DOKUMENTU PATEIKIMO
KONKURENCIJOS TARYBAI
ATMINTINE

(1) Dokumentai (pvz., pranesimas apie koncentracijg (toliau — pranesimas) ar pranesimo
projektas, priedai ir kita su pranesimo nagrinéjimu susijusi informacija) Konkurencijos
tarybai gali buti pateikiami Siais budais:

a. elektroniniu pastu ;

b. per dokumenty saugojimo ir valdymo sistemag SharePoint;

c. Konkurencijos tarybos rastineje (Jogailos g. 14, O1116, Vilnius) arba siunciami

registruotu pastu (fizinés formos dokumentai ar jrasyti j iSorines laikmenas) ar per
informacine sistema.

(2) Teikiant dokumentus Konkurencijos tarybai bet kuriuo auk§&iau nurodytu budu, kartu
turi buti pateiktas lydrastis su visy Konkurencijos tarybai teikiamy dokumenty sarasu.

(3) Apie dokumenty gavima informuosime Jus elektroniniu pastu per 2 darbo dienas.
Jeigu per §j terming negavote patvirtinimo, praSome susisiekti su Konkurencijos tarybos
ekspertu, kuris yra paskirtas nagrinéti pranesima (jeigu jis yra paskirtas), arba bendrais
kontaktais (el. pastu ,tel. +370 5 2313627, +370 606 15336).

(4) Toliau Sioje atmintinéje aprasomi bendri reikalavimai, taikomi teikiant dokumentus
kiekvienu auk§€iau nurodytu budu, ir bendro pobudzio reikalavimai dokumenty priedams,
formatui ar pasiraSymui bei pavadinimams, taikomi visiems Konkurencijos tarybai
teikiamiems dokumentams, nepriklausomai nuo jy pateikimo budo.
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DOKUMENTY PATEIKIMAS ELEKTRONINIU PASTU

(5) Elektroniniu pastu teikiami dokumentai siunéiami adresu , kopija (cc)
pridedama Konkurencijos tarybos ekspertui, kuris yra paskirtas nagrinéti pranesima (jeigu
jis yra paskirtas).

(6) Teikiant dokumentus Konkurencijos tarybai iki pranesimo priémimo ir paskelbimo apie
tai institucijos interneto svetainéje, elektroninio laisko pavadinime (angl. subject)
nurodykite pagrindiniy koncentracijoje dalyvaujancCiy uUkio subjekty pavadinimus, kad
bty galima lengvai nustatyti, dél kurio praneSimo yra teikiami atitinkami dokumentai.

(7) Jeigu dokumentai teikiami po pranesimo priémimo ir paskelbimo apie tai
Konkurencijos tarybos interneto svetaingje, elektroninio laisko pavadinime (angl. subject)
nurodykite praneSimui suteiktg numerj. Apie praneSimui suteikta numerj tkio subjektus
arba jy atstovus informuoja Konkurencijos tarybos ekspertas, kuris yra paskirtas nagrinéti
pranesima.

(8) Bendras vienu elektroniniu laisku siun¢iamy dokumenty dydis neturi vir§yti 25 MB.
Dokumenty dydis gali blti sumazintas suglaudinus juos dokumenty aplanke (-uose) .zip,
J-zip ir kt.

(9) Suglaudintame dokumenty aplanke (-uose) neturi bati kuriami atskiri poaplankiai.
PraneSimas ar jo projektas bei lydraStis neturi buti glaudinami. Teikiant suglaudintus
dokumentus, lydrastyje praSome detalizuoti kiekviename suglaudintame aplanke esanciy
dokumenty sarasa.

(10) Dokumentai, kuriy bendras dydis virsija 25 MB, gali bati siunciami dalimis atskiruose
elektroniniuose laiSkuose arba pateikiami per SharePoint sistema. Jeigu dokumentai
siunCiami atskirais elektroniniais laiSkais, pirmajame laiSke nurodykite, kiek i§ viso
elektroniniy laiSky bus siun€iama. Kiekvieno elektroninio laisko pavadinime arba turinyje
nurodykite, kelintas tai yra laiskas, pvz, 1/4, 2/4.

(1) Jeigu elektroniniu pastu siun¢iami dokumentai ar suglaudintas dokumenty aplankas
yra apsaugoti slaptazodziu, jis turi buti pateiktas Konkurencijos tarybai atskirame
elektroniniame laiske adresu , kopija (cc) pridedama Konkurencijos tarybos
ekspertui, kuris yra paskirtas nagrinéti pranesima (jeigu jis yra paskirtas).
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DOKUMENTY PATEIKIMAS PER SHAREPOINT SISTEMA

(12) SharePoint sistemoje vienu metu galima pateikti dokumentus, kuriy bendras dydis
virSija 25 MB. Per SharePoint sistema teikiami dokumentai taip pat gali buti pateikiami
suglaudintame (-uose) aplanke (-uose) .zip, .7-zip ar kt. Plaiau apie dokumenty pateikima
suglaudintuose aplankuose Zr. §ios atmintinés (8)-(9) punktuose.

(13) Apie ketinimg pateikti dokumentus per SharePoint sistemg prasome nurodyti

arba informuoti Konkurencijos tarybos ekspertg, kuris yra paskirtas
nagrinéti pranesima, o jeigu ekspertas néra paskirtas — kreiptis bendrais kontaktais (Zr. Sios
atmintinés (3) punkte) bei pateikti asmeny, kuriems reikalinga prisijungimo nuoroda,
kontaktinius duomenis (vardus, pavardes ir el. pasto adresus).

(14) Gave Jasy prasyma, atsiysime nuoroda, prie kurios prisijunge galésite saugiai perkelti
dokumentus j SharePoint sistemoje sukurtg dokumenty aplanka. Prisijungimo nuoroda
galios 30 dieny. Jeigu nuorodos galiojimo laikotarpiu j SharePoint sistemag yra keliami
papildomi dokumentai arba, jeigu pasibaigus nuorodos galiojimo laikotarpiui, ketinate
pateikti papildomy dokumenty, prasome apie tai informuoti Konkurencijos tarybos
eksperta, kuris yra paskirtas nagrinéti pranesima (jeigu jis yra paskirtas), arba kreiptis
bendrais kontaktais.

(15) Prieiga prie Konkurencijos tarybos SharePoint sistemoje sukurto dokumenty aplanko
yra suteikiama tik tiesioginiam (-s) prisijungimo nuorodos gaveéjui (-ams). Tuo atveju, jeigu
pasikeiCia asmenys, kuriems reikalinga prieiga prie SharePoint sistemoje sukurto
dokumenty aplanko, arba jeigu prieiga yra reikalinga papildomiems asmenims, praSome
apie tai informuoti Konkurencijos tarybos ekspertg, kuris yra paskirtas nagrinéti praneSima
(jeigu jis yra paskirtas), arba kreiptis bendrais kontaktais.

DOKUMENTY PATEIKIMAS ISORINESE LAIKMENOSE ARBA FIZINEJE FORMOJE
(16) Nesant galimybeés pateikti dokumentus elektroninémis priemonémis (t. y. elektroniniu
pastu ar per SharePoint sistema), dokumentai Konkurencijos tarybai gali bGti pateikiami

jradyti j iSorines laikmenas (pvz., USB, CD-R, DVD-R ir pan.) arba fizineje formoje.

(17) Teikiant dokumentus iSorinése laikmenose ar fizinéje formoje, prasome juos pristatyti j

Konkurencijos tarybos rastine arba atsiysti registruotu pastu (Jogailos g. 14, 01116, Vilnius).
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(18) Konkurencijos tarybos rastingje dokumentai priimami darbo dienomis 8-17 val.
(penktadieniais 8-15.45 val.). Valstybeje jvedus ekstremaligja padetj, rastinés darbo laikas
gali keistis, todél pries teikiant dokumentus rekomenduojame pasitikrinti rastinés darbo
laika

REIKALAVIMAI DOKUMENTY PRIEDAMS

(19) Pranesimo ar kity Konkurencijos tarybai teikiamy rasty priedai turi bati nurodyti
nustatytos formos . Priedy sarasas turi buti pateiktas kaip atskiras .xlsx
formos dokumentas. Teikiant priedy sarasa kaip atskirg .xlsx formos dokumentg, néra
reikalaujama praneSime papildomai pateikti

reikalaujamo priedy saraso.

(20) Priedy sarase turi bati nurodytas tikslus kiekvieno priedo numeris ir pavadinimas (pvz.,
Priedas_01), pranesimo apie koncentracijg formos punktas ar Konkurencijos tarybos
klausimo, j kurj teikiamas atsakymas ir jame nurodytas aplinkybes patvirtinantis priedas,
numeris, originalus dokumento pavadinimas arba glaustas jo turinio apradymas (pvz,
ketinimy protokolas, jgaliojimas), dokumento sukirimo data, dokumento parengimo tikslas
ir kita priedy sgraSe nurodyta informacija.

(21) Priedy pavadinimuose neturéty bati naudojami konkretaus priedo turinj apibGdinantys
zodziai ar originalus dokumento pavadinimas.

(22) Visi priedai turi bati sunumeruoti (pvz, Priedas_O01, Priedas_02). Priedy numeracija turi
bati nuosekli ir atitikti priedy saraSe pateikiama numeracija. Koncentracijos nagrinéjimo
metu papildomai teikiamy priedy numeracija turi biti tesiama, o ne pradedama i§ naujo.
Teikiant papildomus priedus, ankstesniuose praneSimo nagrinéjimo etapuose pateiktas
priedy saraSas turi bati atnaujinamas, o ne pateikiamas atskiras.

(23) Jeigu priede pateikta informacija ar duomenys koncentracijos nagrinéjimo metu yra
tikslinami ar pildomi, originalus priedo numeris negali buti keiCiamas, o patikslintai priedo
versijai turi bGti suteikiamas papildomas numeris (pvz., Priedas_0I1(1), Priedas_01(2)).

(24) Keli atskiri priedai neturéty bati sujungiami ir pateikiami kaip vienas dokumentas, t. y.
kiekvienas su praneSimu ar vélesniuose praneSimo nagrinéjimo etapuose teikiamas priedas
turi bati pateiktas kaip atskiras dokumentas.

(25) Priedai gali bati suglaudinti dokumenty aplankuose .zip, .7-zip ir kt. Plaiau apie
dokumenty pateikima suglaudintuose aplankuose zr. $ios atmintinés (8)-(9) punktuose.

(26) Suglaudinto dokumenty aplanko pavadinime turi bati nurodyti aplanke sugrupuoty
priedy numeriai, pvz., Priedai_1-15, Priedai_16-30. Dokumento aplanko pavadinimui taikomi
tokie patys reikalavimai, kaip ir dokumenty pavadinimams (zr. Sios atmintinés (30)-(32)

punktuose).
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DOKUMENTY FORMATAS IR PASIRASYMAS

(27) Konkurencijos tarybai teikiami dokumentai turi bati pritaikyti tekstinei paieskai (angl.
readable and searchable).

55.3-55.6 punktuose nurodyti elektroniniai dokumentai turi buti originalaus formato, t. y.
jeigu pirminé dokumento versija buvo parengta .ppt, .doc, xlIs ar kitais formatais,
Konkurencijos tarybai turi buti pateikta originali tokio dokumento versija nekeicCiant
atitinkamo failo formato ar turinio.

(28) Teikiant pranesima, kartu turi blti pateikta ir jo versija .docx formatu.

(29) Konkurencijos tarybai teikiami dokumentai (pvz, praneSimas, atsakymai j
Konkurencijos tarybos paklausimus ir kt.) turi bGti pasirasyti kvalifikuotu elektroniniu
parasu. Jeigu dokumentas néra pasiraSytas kvalifikuotu elektroniniu parasu, pasiraSytas
dokumentas privalo bati pristatytas j Konkurencijos tarybos rastine fiziskai (Zr. rastines
darbo valandas Sios atmintinés (18) punkte) arba atsiystas registruotu pastu (Jogailos g. 14,
016, Vilnius).

DOKUMENTY PAVADINIMAI

(30) Dokumentams turi bati suteiktas glaustas ir savaime suprantamas pavadinimas.
Siekiant uztikrinti, kad pateiktus dokumentus buty galima atidaryti, jy pavadinimuose
naudojamy simboliy skaiCius neturéty virsyti 20 Zenkly.

(31) Dokumenty pavadinimuose nenaudokite lietuvisky raidziy ir kity specialiy Zzymeny, pvz.,
@; & ('); %; (); (); <; >; ~; #, bei tarpeliy tarp simboliy.

(32) Jeigu dokumento pavadinimas yra sudarytas i§ dviejy ar daugiau Zodziy arba
pavadinime yra naudojama zodziy ar jy trumpiniy ir skai¢iy (pvz, dokumento sukdrimo
data, pranesimo numeris, Konkurencijos tarybos rasto numeris) kombinacija, kiekvienas
pavadinime naudojamas zodis ir (ar) skaicius turi bGti atskirtas pabraukimo briksniu, pvz.,
ATS_konc_MOOT1 arba Pran_forma_22010L1.
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